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Взрослый дневник (для смешанных библиотек)

Часть I

1. Читатели по роду занятий указываются в соответствии с графами. Если возникает необходимость учёта отдельных категорий пользователей по роду занятий (педагоги, юристы, филологи, предприниматели и др.), то можно заменить графы, которые остаются пустыми на те, которые необходимы. 
2. В графе № 6 к обучающимся ССУЗов и ВУЗов добавляются учащиеся школ 9-11 классов.
3. Сумма граф 3, 4, 5, 6, 7, 8 и 9 должны давать по итогу цифру в графе №2.
4. Читатели краеведческой литературы учитываются только сектором краеведения Пушкинской библиотеки-музея. 
5. Читатели МБА и ВСО не учитываются. 
6. В графе № 14 через косую черту  указываются посещения инвалидов (общие посещения/ в том числе посещения инвалидов).
7. Графы № 15 и 17 должны давать в сумме графу № 14 «Посещения всего».
8. Чтобы узнать общие посещения молодежи складываются графы № 16 и 18.

Часть II

1.  Графы №2,3,4,5,6,7 заполняются, как и в предыдущем варианте дневника.
2.  Графа № 8 – к 84 разделу добавляются разделы 81,82,83.
3. В графу № 9 «Прочие» записывается книговыдача справочной литературы.
4. Графы № 10 и 13 заполняются только в дневниках Центральной городской библиотеки им. Н. Островского и модельной библиотеки-филиала № 20. 
5. Графа № 14 – книговыдача краеведческой литературы не разбивается на книги и периодику.
6. Графа № 18 остается пустой, так как в  фондах ЦБС г. Белгорода нет литературы шрифтом Брайля.
7. Книговыдача книг отдельно не учитывается, если вдруг такая цифра будет  нужна, то вычитается из графы 2 графа 17 и получается книговыдача книг.
8. Книговыдача, посещения и читатели-юноши от 15 до 18 лет отдельно не учитываются.

Часть III-IV

1. Учёт массовых мероприятий ведётся по направлениям, которые определяет каждый филиал самостоятельно.
2. Количество указанных посещений на мероприятиях в паспорте мероприятия должно совпадать с графой № 17 в первой части дневника «Число посещений на мероприятии».
3. Направление «Краеведческая работа» ведется всеми библиотеками в обязательном порядке, как основное направление деятельности.
4.  Если мероприятие было посвящено, например, Курской битве (его можно отнести и к патриотизму и к краеведению), то записывать его нужно в «Краеведческую работу», не дублируя в направление «Патриотическое воспитание».
5. В графе № 5, указываются присутствующие на мероприятии инвалиды. А в части 3.1. «Работа с инвалидами» указываются мероприятия в рамках Декады инвалидов, месячникf белой трости и так далее, то есть специализированной тематики.
6. Мероприятия для смешанной аудитории (дети + молодежь + взрослые) фиксируются в том дневнике работы, численность категории которой превалирует над остальными. Например: состоялось мероприятие, на котором присутствовали 10 детей, 15 молодежи и 25 взрослых, записывается во взрослый дневник. В паспорте мероприятия указывать «разновозрастная категория» (если мероприятие для смешанной аудитории).

Детский дневник (для смешанных библиотек)

1. В детском дневнике в смешанных библиотеках учитываются только дети до 14 лет включительно, молодежь (15-30 лет) учитывается во взрослом дневнике работы. 
2.  В первой части дневника заполняются все графы кроме №№ 6,7.
3. Сумма граф №№ 3, 4, 5 должна давать цифру из графы № 2.
4. Во второй части дневника заполняются  все графы, кроме №№ 10,13.
5. В графу № 8 к 84 разделу включаются разделы 81, 82, 83, Д.
6. В графу № 6 включается 9 раздел.
7. Третья часть дневника заполняется в соответствии с рекомендациями по ведению взрослого дневника.



Детский дневник (для детских библиотек)

Часть I

1. В графе № 6 « Учащиеся старше 14 лет» указываются учащиеся 10-х, 11-х классов (15-17 лет).
2. В графе № 7 кроме «Прочие» указываются еще учащиеся ССУЗов и ВУЗов (то есть «Прочие» + учащиеся ССУЗов и ВУЗов).
3. Графы №№ 3,4,5,6,7 должны в сумме давать цифру из графы № 2.
4.  В графе № 10 через косую черту добавляем учет показателя «В том числе посещения молодежь» (посещения всего / в том числе посещения молодежь). 
5. В графе № 11 «Посещения для получения библиотечно-информационных услуг» через косую черту указываются «В том числе молодежь».
6. В графе № 13 «Число посещения массовых мероприятий» через косую черту указываются «В том числе молодежь».
7. Учет читателей краеведческой литературы, МБА и ВСО не ведется

Часть II

1. В графе № 6  добавляем учет 9 раздела.
2. В графу № 8 к 84 разделу включаются разделы 81, 82, 83, Д.
3. В графе № 9 учитывается книговыдача молодежи.
4. Учет книговыдачи краеведческой литературы не разделяется на периодику и книги. 

Часть III

1. В графе № 3  указывать возраст детей, посетивших мероприятие,  можно указывать № школы и класс и делить  на посещения детей, РДЧ и юношество.


